
Roles de Usuarios

Administrador Supervisor Reclutador Colaborador Requisitor Entrevistador Revisor

Funcionalidades

Acceso al Dashboard (Principal)

Editar o Eliminar vacantes

Crear vacantes 

Publicar vacantes

Acceder a la ficha del candidato

Acceder y eliminar candidatos 

de la base propia 

Acceder a la base de candidatos 

Computrabajo

Enviar y evaluar vídeo entrevistas

Exportar CVs

Solicitar tests y cuestionarios

Acceder y exportar reportes

Enviar mensajes a los candidatos 

vía e-mail

Enviar mensajes a los candidatos 

vía SMS

Enviar mensajes a los candidatos

 vía WhatsApp

Gestionar Branding

Acceder a las notificaciones

Acceder a la agenda (crear eventos

 y tareas)

Empresa

Acceder al histórico de acessos 

Gestionar la privacidad y la protección 
de datos

Editar los datos de la empresa y la 
información de contacto

Acceder a los datos del contrato

Gestionar usuarios

Gestionar créditos de usuarios

Customizar Microsite (Trabaja 

con Nosotros)

Datos

Crear y gestionar Fuentes de Datos

Proceso de selección

Configurar etapas del proceso selectivo

Configurar publicadores

Gestionar fuentes de referencia

Configurar motivos de descarte

Crear y gestionar flujos de aprobación

Configurar Allowlist y Blocklist

Admisión*

Recibir notificaciones sobre pre-
colaboradores

Gestionar formularios de admisión

Plantillas

Crear y gestionar plantillas de procesos

Crear y gestionar plantillas de mensajes

Crear y gestionar plantillas de tests y 
cuestionarios

Crear y gestionar plantillas de vídeo 
entrevista

Crear y gestiona lista de e-mails

Otras configuraciones

Crear y gestionar Webhooks e APIs

Crear y gestionar integraciones externas

Solicitudes*


Cancelar y archivar solicitudes


Crear solicitudes

Asociar una solicitud con una oferta

Asignar una solicitud a un usuario

Editar solicitudes sin reiniciar el 
flujo de aprobación

Nota:       

*F uncionalidad disponible sólo si tiene el módulo contratado 


Funcionalidades indicadas con (     ) pueden ser habilitadas si el administrador activa ese permiso. 


Sólo vacantes asignadas y/o propias (     )

Importante:

Las funcionalidades y menús detallados en este documento varían según el plan 

contratado. Para obter más información sobre los tipos de usuarios disponibles en 

Pandapé, contacte con nuestro equipo de Customer Success. 

https://ats.pandape.com/Company/Request

